THỦ TỤC

Tuyển lao động hợp đồng trong Công an nhân dân

- Trình tự thực hiện: 
Bước 1: Thông báo trên phương tiện thông tin đại chúng hoặc niêm yết công khai tại trụ sở làm việc về nhu cầu tuyển  lao động.

Bước 2: Người lao động nộp hồ sơ cho Cơ quan tổ chức tại đơn vị cần tuyển lao động.

Bước 3: Nghiên cứu hồ sơ của người lao động, gặp trực tiếp để phỏng vấn, trao đổi tìm hiểu tâm tư, nguyện vọng của người lao động, để người lao động nắm bắt điều kiện lao động, quy định về bảo vệ bí mật nhà nước; kiểm tra chuyên môn người lao động đối với những công việc đòi hỏi trình độ chuyên môn, tay nghề.


Bước 4: Kiểm tra, kết luận sức khỏe người lao động đối với những trường hợp đạt yêu cầu phỏng vấn tại cơ quan y tế trong CAND.
Bước 5: Thẩm tra, xác minh, kết luận lý lịch người lao động: Trường hợp ký hợp đồng xác định thời hạn hoặc không xác định thời hạn thực hiện theo quy định tại Thông tư 144/2020/TT-BCA, ngày 28/12/2020 của BCA quy định về thẩm tra lý lịch trong CAND.
Đối với người lao động ký hợp đồng mùa vụ hưởng lương từ ngân sức Nhà nước tại các đơn vị sự nghiệp tự chủ về tài chính được vận dụng cơ chế tài chính như doanh nghiệp.

Bước 6: Xác định người trúng tuyển: Dựa trên các yêu cầu, tiêu chuẩn, điều kiện, cơ quan tổ chức Công an đơn vị địa phương căn cứ số lượng từng loại hợp đồng được cơ quan cấp có thẩm quyền phê duyệt, xác định danh sách những người trúng tuyển, không trúng tuyển, trình cấp có thẩm quyền phê duyệt. 

Bước 7: Thông báo kết quả tuyển lao động: Danh sách người trúng tuyển, không trúng tuyển được niêm yết công khai tại trụ sở làm việc của đơn vị. Đồng thời Công an đơn vị, địa phương có văn bản hoặc ủy quyền cho cơ quan tổ chức cán bộ thông báo kết quả tới người lao động theo địa chỉ mà người lao động đã đăng ký. Nếu người lao động không trúng tuyển hoặc không tham gia dự tuyển có yêu cầu trả lại hồ sơ thì cơ quan tổ chức cán bộ trả lại hồ sơ (trừ Phiếu đăng ký dự tuyển, bản thẩm tra lý lịch).
Bước 8: Căn cứ danh sách trúng tuyển, cơ quan tổ chức cán bộ hoản chỉnh hồ sơ, báo cáo cấp có thẩm quyền ký kết hợp đồng lao động theo quy định.
- Cách thức thực hiện: nộp hồ sơ trực tiếp tại cơ quan tuyển lao động. 

- Thành phần, số lượng hồ sơ:

+ Thành phần hồ sơ:

a) Phiếu đăng ký dự tuyển lao động theo mẫu do Bộ Công an quy định có xác nhận của Ủy ban nhân dân cấp xã nơi cư trú hoặc cơ quan, tổ chức người lao động đang làm việc.

b) Bản sao các văn bằng, chứng chỉ về trình độ học vấn, trình độ chuyên môn, kỹ thuật do cơ quan, tổ chức có thẩm quyền cấp (bản sao từ sổ gốc hoặc bản sao có chứng thực hoặc bản sao xuất trình kèm theo bản chính để đối chiếu) theo yêu cầu của công việc cần tuyển.

c) Bản sao các loại giấy tờ có giá trị pháp lý chứng nhận thuộc đối tượng ưu tiên (nếu có).

+ Số lượng hồ sơ: 01 (một) bộ.

- Thời hạn giải quyết: 7 ngày khi nhận được hồ sơ hợp lệ. 

- Đối tượng thực hiện thủ tục hành chính: Cá nhân. 

- Cơ quan thực hiện thủ tục hành chính: Phòng Tổ chức cán bộ - Công an tỉnh. Địa chỉ: số 28, đường Phan Chu Chinh, tổ 8 phường Minh Khai, TP Hà Giang, tỉnh Hà Giang
- Lãnh đạo phụ trách: Đ/c Nguyễn Mạnh Hùng – Trưởng phòng trực tiếp chỉ đạo.
- Lãnh đạo ký duyệt: Lãnh đạo Công an tỉnh.
- Nơi nhận kết quả: Phòng Tổ chức cán bộ – Công an tỉnh.

- Kết quả thực hiện thủ tục hành chính: Hợp đồng lao động. 

- Lệ phí (nếu có): Không. 

- Tên mẫu đơn, mẫu tờ khai (nếu có): 

+ Phiếu đăng ký dự tuyển lao động hợp đồng trong Công an nhân dân (mẫu 01-HĐLĐ).

(Theo quy định tại Thông tư 68/2019/TT-BCA, ngày 04/12/2019 của Bộ Công an).

- Yêu cầu, điều kiện thực hiện thủ tục hành chính (nếu có): Người lao động phải đáp ứng các yêu cầu, điều kiện sau: 

1. Có quốc tịch Việt Nam và cư trú tại Việt Nam

2. Tuổi từ 18 trở lên.

3. Có đơn xin ký hợp đồng lao động.

4. Có lý lịch đảm bảo tiêu chuẩn chính trị theo quy định của Bộ Công an.

5. Đủ sức khỏe thực hiện công việc.


6. Ưu tiên người là vợ hoặc chồng của cán bộ, chiến sĩ đang phục vụ trong CAND; thương binh, bệnh binh đảm bảo tiêu chuẩn sức khỏe theo quy định, con đẻ của thương binh, liệt sĩ, gia đình có công với cách mạng; đã hoàn thành nghĩa vụ dân sự; dân tộc thiểu số.

- Căn cứ pháp lý của thủ tục hành chính:

+ Bộ luật Lao động năm 2019. 

+ Thông tư số Thông tư 68/2019/TT-BCA, ngày 04/12/2019 của Bộ Công an quy định về lao động hợp đồng trong Công an nhân dân.

+ Thông tư 144/2020/TT-BCA, ngày 28/12/2020 của BCA quy định về thẩm tra lý lịch trong CAND.
Mẫu số 01 ban hành kèm theo Thông tư số 32/2010/TT-BCA ngày 29 / 9 /2010 của Bộ Công an

	CỘNG HOÀ XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM

Độc lập  -  Tự do  -  Hạnh phúc

____________                                 _________




ĐƠN XIN KÝ KẾT HỢP ĐỒNG LAO ĐỘNG

TRONG CÔNG AN NHÂN DÂN 

Kính gửi:.......................................................................................................................

                         .......................................................................................................................

Tôi tên là:.......................................................................................................................................................
Sinh ngày:..........................................................................................Nam, Nữ:......................................

Quê quán:.................................... ......................................... ............................. ..........................................
Nơi đăng ký hộ khẩu thường trú: ................................ ............................. .....................................
............................................................................................................................................................................... 

Nơi ở hiện nay: ................................ ........................................ ............................. ............................. .....

............................... ........................................ ............................. ............................. .........................................

Trình độ giáo dục phổ thông:................................... ............................. ............................. .............

Trình độ đào tạo theo nghề hoặc chuyên môn kỹ thuật: ............ ............................. ....... .

.................................................................................................... ............................. ............................. .............

Trình độ ngoại ngữ: ......................................... ............................. ............................. ..........................
Nay tôi làm đơn..................................................................... ............................. ............................. .......

.......................................... ............................. ............................. ............................. ............................ ............ 

.......................................... ............................. ............................. ............................. ............................ ............
Nếu được ký kết hợp đồng lao động tại đơn vị, tôi xin cam đoan:


1. Tuyệt đối chấp hành nghiêm chỉnh nội quy, quy định của ngành Công an và pháp luật của nhà nước.


2. Tuyệt đối phục tùng sự phân công, bố trí của đơn vị sử dụng.

Nếu vi phạm nội quy, kỷ luật, hoặc tự ý bỏ việc, tôi xin chịu trách nhiệm bồi thường hoàn toàn những tổn thất đã gây ra theo quy định của Nhà nước và của đơn vị nơi làm việc.

Tôi xin chân thành cảm ơn./.
	
	..........................., ngày........ tháng...... năm 20... 

NGƯỜI LÀM ĐƠN KÝ



Mẫu số 02 ban hành kèm theo Thông tư số 32/2010/TT-BCA ngày 29/9/2010 của Bộ Công an

	BỘ CÔNG AN


	CỘNG HOÀ XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM

Độc lập  -  Tự do  -  Hạnh phúc

__________________________________





               S Ơ YẾU LÝ LỊCH
Họ và tên khai sinh:...................................................................................................... 

Sinh ngày:....................tháng:...................năm:


Quê quán: 


Nơi đăng ký hộ khẩu thường trú:


Chứng minh thư nhân dân số:


Cấp tại:


Ngày ........... tháng ............ năm


Khi cần báo tin cho ai? ở đâu?


Số:............................

Ký hiệu:...................

Năm:........................

LƯU HÀNH NỘI BỘ

Họ và tên khai sinh:...........................................................................


Tên gọi khác:


Sinh ngày ......... tháng ........ năm......................Giới tính: (nam, nữ):.........................

Nơi sinh


Quê quán:


Dân tộc:...................................Quốc tịch:............................... Tôn giáo:


Nơi đăng ký hộ khẩu thường trú:..................................................................................

.......................................................................................................................................

.......................................................................................................................................

Nơi ở hiện nay:..............................................................................................................

.......................................................................................................................................

.......................................................................................................................................

Nghề nghiệp:.................................................................................................................

Trình độ giáo dục phổ thông:


Trình độ chuyên môn cao nhất:


Lý luận chính trị: ...


Ngoại ngữ:........................................................Tin học:


Ngày vào Đoàn Thanh niên Cộng sản Hồ Chí Minh:.


Nơi kết nạp:


Ngày vào Đảng cộng sản Việt Nam:............................Ngày chính thức:


Nơi kết nạp:


Tình trạng sức khỏe:.............Chiều cao:.............Cân nặng:............Nhóm máu:


Các bệnh kinh niên, truyền nhiễm:...............................................................................

Gia đình chính sách: 


I - LỊCH SỬ BẢN THÂN
	1 - Tóm tắt quá trình học tập, công tác:

	Từ tháng năm

đến tháng năm
	Đã học và tốt nghiệp những trường nào, ở đâu hoặc làm những công việc gì trong cơ  quan, đơn  vị, tổ chức nào, ở đâu?

	..........................................

..........................................

..........................................

..........................................

..........................................

..........................................

..........................................

..........................................

..........................................

..........................................

..........................................

..........................................

..........................................

..........................................

..............................................................................................................................


	................................................................................................

................................................................................................

................................................................................................

................................................................................................

...............................................................................................................................................................................................................................................................................................
...............................................................................................................................................................................................................................................................................................
................................................................................................................................................................................................
................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................


	2 - Những đặc điểm về lịch sử bản thân

	
	

	....................................
....................................
............................................................................................................

	..............................................................................................................................................................................................................
..............................................................................................................................................................................................................
..............................................................................................................................................................................................................


	3 - Khen thưởng 

	Tháng, năm
	Nội dung và hình thức khen thưởng
	Cấp quyết định

	....................................

....................................

................................................................................................................................................

	......................................................................................................................................
......................................................................................................................................
......................................................................................................................................
	................................................................
...............................................................
................................................................



	4 - Kỷ luật

	Tháng, năm
	Lý do và hình thức kỷ luật
	Cấp quyết định

	.............................
.............................

.............................


	.........................................................................

.........................................................................

.........................................................................
	..................................

..................................

..................................




II. QUAN HỆ GIA ĐÌNH

	Ghi rõ họ tên, năm sinh, quê quán, nơi đăng ký hộ khẩu thường trú, chỗ ở hiện nay, dân tộc, tôn giáo, nghề nghiệp, chức vụ, thái độ chính trị của từng người

	1 - Bố, mẹ:

	..........................................................................................................................................................................................................................................................................
..........................................................................................................................................................................................................................................................................
..........................................................................................................................................................................................................................................................................
..........................................................................................................................................................................................................................................................................
..........................................................................................................................................................................................................................................................................
..........................................................................................................................................................................................................................................................................
..........................................................................................................................................................................................................................................................................
..........................................................................................................................................................................................................................................................................
..........................................................................................................................................................................................................................................................................
..........................................................................................................................................................................................................................................................................
..........................................................................................................................................................................................................................................................................
..........................................................................................................................................................................................................................................................................
..........................................................................................................................................................................................................................................................................
..........................................................................................................................................................................................................................................................................
2 - Anh, chị, em ruột:

..........................................................................................................................................................................................................................................................................
..........................................................................................................................................................................................................................................................................
..........................................................................................................................................................................................................................................................................

..........................................................................................................................................................................................................................................................................
..........................................................................................................................................................................................................................................................................
..........................................................................................................................................................................................................................................................................
..........................................................................................................................................................................................................................................................................
..........................................................................................................................................................................................................................................................................
..........................................................................................................................................................................................................................................................................
..........................................................................................................................................................................................................................................................................

....................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................
3 - Vợ (chồng), các con (kể cả con nuôi nếu có):

..........................................................................................................................................................................................................................................................................

..........................................................................................................................................................................................................................................................................
..........................................................................................................................................................................................................................................................................

..........................................................................................................................................................................................................................................................................
..........................................................................................................................................................................................................................................................................
..........................................................................................................................................................................................................................................................................
..........................................................................................................................................................................................................................................................................
..........................................................................................................................................................................................................................................................................
..........................................................................................................................................................................................................................................................................
..........................................................................................................................................................................................................................................................................
..........................................................................................................................................................................................................................................................................
..........................................................................................................................................................................................................................................................................
..........................................................................................................................................................................................................................................................................
..........................................................................................................................................................................................................................................................................
..........................................................................................................................................................................................................................................................................
..........................................................................................................................................................................................................................................................................

..........................................................................................................................................................................................................................................................................
4 - Bố, mẹ vợ hoặc chồng:

..........................................................................................................................................................................................................................................................................
..........................................................................................................................................................................................................................................................................
........................................................................................................................................................................................................................................................................

........................................................................................................................................................................................................................................................................

........................................................................................................................................................................................................................................................................

........................................................................................................................................................................................................................................................................

...........................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................




III. CAM ĐOAN VỀ LÝ LỊCH CỦA BÀN THÂN 

	

	

	

	

	
	.................., ngày ...... tháng .... năm .......

(Ký và ghi rõ họ tên)




IV. XÁC NHẬN CỦA UBND PHƯỜNG, XÃ, THỊ TRẤN NƠI ĐĂNG KÍ HỘ KHẨU THƯỜNG TRÚ

 (Ghi rõ nhận xét, xác nhận về phần nào trong bản lý lịch)

	

	

	

	

	

	

	

	
	......................ngày...........tháng..........năm.............

UBND phường, xã, thị trấn...........................

(Ghi rõ họ tên, chức vụ, ký và đóng dấu)




PHẦN NỘI DUNG 

DO CƠ QUAN SỬ DỤNG LAO ĐỘNG HỢP ĐỒNG

CHỊU TRÁCH NHIỆM THỰC HIỆN

(Chỉ áp dụng đối với người lao động ký kết hợp đồng lao động không xác định thời hạn và hợp đồng lao động xác định thời hạn từ đủ 12 tháng đến 36 tháng)

NHẬN XÉT, XÁC NHẬN CỦA CÔNG AN PHƯỜNG, XÃ, THỊ TRẤN

 (Ghi rõ nhận xét, xác nhận về phần nào trong bản lý lịch)

	

	

	

	

	

	


......................ngày...........tháng..........năm.............

	
	Trưởng Công an xã, phường, thị trấn.......................

(Ghi rõ họ tên, chức vụ, ký, đóng dấu)


NHẬN XÉT, XÁC NHẬN

CỦA CÔNG AN QUẬN, HUYỆN, THỊ XÃ, THÀNH PHỐ THUỘC TỈNH 

(Ghi rõ nhận xét, xác nhận về phần nào trong bản lý lịch)
	

	

	

	

	

	


                                     ...........................ngày...........tháng......... .năm............. 

	
	Trưởng Công an quận, huyện, thị xã, thành phố................

(Ghi rõ họ tên, chức vụ, ký, đóng dấu)


PHẦN NỘI DUNG 

DO CƠ QUAN SỬ DỤNG LAO ĐỘNG HỢP ĐỒNG THỰC HIỆN

(áp dụng đối với người lao động ký kết HĐLĐ xác định thời hạn từ đủ 12 tháng đến 36 tháng)

NHẬN XÉT, XÁC NHẬN

CỦA CÔNG AN QUẬN, HUYỆN, THỊ XÃ, THÀNH PHỐ THUỘC TỈNH 

(Ghi rõ nhận xét, xác nhận về phần nào trong bản lý lịch)
	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	


                           ...................................ngày...........tháng......... .năm............. 

	
	Trưởng Công an quận, huyện, thị xã, thành phố.............

(Ghi rõ họ tên, chức vụ, ký, đóng dấu)


NHẬN XÉT, XÁC NHẬN CỦA CÔNG AN PHƯỜNG, XÃ, THỊ TRẤN

 (Ghi rõ nhận xét, xác nhận về phần nào trong bản lý lịch)

	

	

	

	

	

	

	


                                                ......................ngày...........tháng..........năm............. 

	
	Trưởng Công an xã, phường, thị trấn....................

(Ghi rõ họ tên, chức vụ, ký, đóng dấu)


HƯỚNG DẪN GHI LÝ LỊCH

Người lao động có trách nhiệm khai báo đầy đủ các thông tin về bản thân, có dán ảnh kiểu chứng minh nhân dân cỡ 4x6 cm, đóng dấu giáp lại và lấy xác nhận của UBND phường, xã, thị trấn nơi đăng ký hộ khẩu thường trú theo các mục trong mẫu Sơ yếu lý lịch.

Ảnh màu (4x6 cm) được chụp trong thời gian một năm tính đến ngày khai lý lịch.

1- Họ và tên khai sinh: viết chữ in hoa đúng với họ và tên trong giấy khai sinh.

2- Tên gọi khác: là tên gọi khác hoặc bí danh khác đã dùng trong hoạt động cách mạng trong lĩnh vực báo chí, văn học nghệ thuật... (nếu có).

3- Sinh ngày: ghi đầy đủ ngày, tháng, năm sinh đúng như trong giấy khai sinh.

Giới  tính: ghi giới tính là Nam hoặc Nữ.

4- Nơi sinh: tên xã (hoặc phường, thị trấn), huyện (hoặc quận, thành phố thuộc tỉnh), tỉnh (hoặc thành phố trực thuộc Trung ương) nơi được sinh ra (ghi đúng như trong giấy khai sinh). Nếu có thay đổi địa danh đơn vị hành chính thì ghi <tên cũ>, nay là <tên mới>.

5- Quê quán: ghi theo Giấy khai sinh hoặc Chứng minh thư nhân dân (việc xác định quê quán theo quy định của pháp luật và hướng dẫn của Bộ Tư pháp). Ghi rõ tên xã (hoặc phường, thị trấn), huyện (hoặc quận, thành phố thuộc tỉnh), tỉnh (hoặc thành phố trực thuộc Trung ương).

6- Dân tộc: ghi rõ tên dân tộc theo quy định của Nhà nước như: Kinh, Tày, Nùng, Thái, Mường, Mông, Ê đê...

7- Tôn giáo: đang theo tôn giáo nào thì ghi tên tôn giáo đó như: Công giáo, Phật giáo, Hồi giáo, Cao đài, Hoà hảo... Nếu không theo tôn giáo nào thì không được bỏ trống mà ghi là "không".

8- Nơi đăng ký hộ khẩu thường trú: ghi đầy đủ số nhà, đường phố, thành phố hoặc xóm, thôn, xã, huyện, tỉnh nơi mình đăng ký hộ khẩu thường trú.

9- Nơi ở hiện nay: ghi đầy đủ số nhà, đường phố, thành phố hoặc xóm, thôn, xã, huyện tỉnh nơi mình đang ở hiện tại.

10- Nghề nghiệp: ghi rõ đã làm nghề gì để kiếm sống trước khi được tuyển vào Công an nhân dân. Nếu chưa có nghề, sống phụ thuộc vào gia đình thì ghi cụ thể là "không nghề nghiệp".

11- Trình độ giáo dục phổ thông: đã tốt nghiệp lớp mấy/thuộc hệ nào.

12- Trình độ chuyên môn cao nhất: Tiến sỹ khoa học, Tiến sỹ, Thạc sĩ, cử nhân, kỹ sư, cao đẳng, trung cấp, sơ cấp... thuộc chuyên ngành đào tạo nào.

13- Lý luận chính trị: cao cấp, trung cấp, sơ cấp hay tương đương.

14- Ngoại ngữ: tên ngoại ngữ + trình độ đào tạo A, B, C, D...

15- Tin học: Trình độ A, B, C, kỹ sư, cử nhân, Thạc sỹ, Tiến sĩ.

16- Gia đình chính sách: con thương binh, con liệt sỹ, người nhiễm chất độc da cam Dioxin.






Ảnh 4x6cm


có đóng dấu giáp lai
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